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GESTIONE DI AZIENDE
ED ISCRIZIONI
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1. INGRESSO ALLAREA DI MONITORAGGIO
"area di monitoraggio adibita agli admin e sempre raggiungibile da un link posto direttamente nell’header del
portale di formazione alla voce “Area di monitoraggio”.

= = L2 \Vaiallalistacorsi Progetto formativo Area di monitoraggio

1

Formazione 4.0: Primo blocco Formazione 4.0: Primo blocco
Integrazione digitale dei Formazione 4.0: Primo blocco Formazione 4.0: Primo blocco Robotica avanzata e
processi aziendali La Cyber Security Cloud e Fog Computing collaborativa

© 2022 Emooc srl Non sei collegato. (Login)
Formazione 4.0 per il credito di imposta Riepilogo della conservazione dei dati

Societa certificata ISO 9001 quale soggetto erogatore EA37 EMOOC SRL, sviluppo di architetture
Viale Europa Unita 22 31038 Paese (Treviso) CF e PIVA 05201420261 in Moodle corsi inclusi

All'atto di ingresso andranno specificate USER, PASSWORD e ANNO (per chi usa il portale dal 2024 questo
sara I'unico anno, per chi lo ha usato anche in passato per la legge sulla conservazione dei dati trovera
anche l'ingresso ai monitoraggi delle precedenti edizioni):

2  paolo.caviezel@emooc.eu

’ [T I XTI Y]
i 2023 ~
2023
ORrR
Password dimenticata? Login
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2. COME SI PRESENTA LAREA

ZMOOC

All'atto di ingresso siete nella pagina dei report generali di tutto il sistema, questa pagina una volta
popolata di dati Vi permette di avere tutto sotto controllo in quanto qualsiasi dato € visualizzabile

filtrandolo per:
Ragione sociale dell’azienda

CF del discente
Titolo del percorso assegnato

O oo N W

% di Avanzamento

Azienda Cognome Nome Codice fiscale
Emooc Carboni Luca RNSTE72L11F443N
South srl

Nome e/o cognome del discente

Totale delle ore da eseguire riferite al percorso assegnato

Totale delle ore eseguite aggiornate sempre in tempo reale

Stato del patto formativo (se il discente non hai mai fatto accesso non compare alcuno stato)
Stato di conseguimento dell’attestato (se non raggiunto I'obbiettivo lo stato non compare)

D E
Ore Ore

Patto
Percorso assegnate eseguite formativo ' Attestato Avanzamento
IFP come fattore abilitante 200 175 h 55 min 88%
della ripresa nella 32s

Transizione Digitale

10. Cliccando la % di avanzamento si potra vedere lo stato del discente su ogni singolo corso

Stato di avanzamento di Carboni Luca per il percorso IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale

Mostra| 50 ~ |elementi

Corso

225 - Microsoft 365: OneDrive corso completo
230 - Microsoft 365: Excel dai fondamentali al livello 4.0
236 - Microsoft 365: PowerPoint dalla base ai fondamentali
242 - La gestione del lavoro in Google Sheet
243 - | nuovi ambienti digitali per il business
232 - Microsoft 365: Excel corso avanzato con tabelle Pivot
215 - Il Whistleblowing tra Legislazione Italiana e direttive UE
309 - Prevenire i rischi sui device mobili

313 - Cosa & il Cloud: utilizzo, funzionalita e sicurezza

Cerca:

Durata corso (ore) Ore fuite Stato completamento .
3 3h30minls COMPLETATO (100%)

23 23h51min20s

5 5hOmin48s

3 3h0minls COMPLETATO (100%)

1 0h30min31s IN CORSO (51%)

14 8h40min51s IN CORSO (62%)

4 2h33min34s IN CORSO (64%)

2 1h30min27s IN CORSO (75%)

2 1h32min1ls IN CORSO (77%)

11. E" inoltre sempre presente una funzione di ricerca rapida per stringa che si chiama CERCA

Progettazione
Emooc Ltd
Langdale House 11 London
VAT NUMBER GB330491721

Strumenti
Emooc srl
Viale Europa unita 22 Treviso
CFe P.IVA 05201420261

Corsi
Emooc Plus srl
Viale Europa unita 22 Treviso
CF e P.IVA 05335290267

Tracciamenti
Emooc South srl
Via XX Settembre 35 Cosenza
CF e P.IVA 03839310780
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3. CREAZIONE DEL RECORD AZIENDA

Cliccando sulla voce del menu di destra AZIENDE potrete vedere lo stato delle vostre aziende iscritte con
il relativo numero di percorsi assegnati e discenti iscritti e cliccando su AGGIUNGI potrete aggiungere una
nuova azienda.

Emooc Plus srl = Home =

Paolo Caviezel Elenco aziende Home / Aziende

@ Dashboard + Aggiungi

-
Wl Organizzazione Filtra azienda

282 Area ADMIN tutte v

B Percorsi 2024
Ragione sociale T Percorsi Dipendenti Azioni

Emooc South srl 1 8 a m n
SAS el 1 5 a n E n
ﬁ Corsi in lavorazione
SEO-MAGIC SRL 1 5 ann
Q) Esci
SUPER BETON SRL 1 2 amu

AR cCorsia disposizione

B Documentazione

Compilati i dati fiscali (NOME dell’azienda e-mail di riferimento sono gli unici due dati obbligatori, tutti gli
altri campi sono facoltativi) 'azienda comparira nel relativo elenco di prima ovviamente ancora senza
percorsi assegnati e dipendenti iscritti

Paolo Caviezel Nuova azienda Home / Aziende / Nuova azienda

0 Dashboard Nome Email

ﬁ Organizzazione Nome email@example.com

2¢2 Area ADMIN Telefono Web site

H Aziende 02-12345678 https:/www.example.com

B Percorsi 2024 Codice fiscale Partitaiva

AR Corsi a disposizione 012345678 012345678

ﬁ Documentazione Citta Indirizzo Cap

Bi Corsiin lavorazione Milano 012345678 012345678

(ON=] Descrizione
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4. GESTIONE DEL RECORD AZIENDA
In AZIENDE, per ogni singola azienda, abbiamo delle funzioni rapide che ci serviranno nel corso delle

attivita, alcune sono funzioni opzionali che si usano solo all’occorrenza, altre sono funzioni che useremo
sempre nel tempo.

Andandole a vedere nello specifico, abbiamo:

VISUALIZZA: serve per visualizzare lo stato della formazione dei dipendenti al fine di compiere
azioni utili quali 1. DOWNLOAD DEI REGISTRI, 2. ISCRIZIONE DI UTENTI ALLA FORMAZIONE, 3.
VISUALIZZAZIONE DEI DATI DEL PROFILO AZIENDA e 4. ACCESSO Al DATI DI LOGIN

m
Iscrivi utenti Profilo Storico iscrizioni

Report analitico

Percorso & Download
IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale v
Mostra 10~  elementi
Cerca:
Cognome 4 Nome Codice fiscale Ore assegnate Ore eseguite Patto formativo Attestato Avanzamento
Fabbian Primo LLKYYI94P20F924H 200 202h12min9s [ ACCETTATO | 100%
Santanuova Domenico PPKYYI194P20F924H 200 204 h 56 min 28 s 100%

Tre di queste funzioni (Download Report, Iscrizioni e Dati di Login), considerata la loro importanza , le
tratteremo piu avanti.
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Abbiamo poi, sempre nelle funzioni rapide relative le singole aziende:

MODIFICA: nel caso serva, qui potremo cambiare o aggiungere dati fiscali di quella singola
Azienda in quanto ci riporta all’anagrafica dell’azienda

’

Emooc Plus srl = Home 2
Paolo Caviezel Modifica azienda: SUPER BETON SRL Home / Aziende / SUPER BETON SRL / Modifica
@ Dashboard Settings
ﬁ Organizzazione
o Nome Email
282 Area ADMIN
- . SUPER BETON SRL super@beton.it
H Aziende
Telefono Web site
corsi 20
& Percor 224 02-12345678 https://www.example.com
Codice fiscale Partita iva
5 Do entazione
| ) Bz 012345678 012345678
E Corsi in lavorazione
Citta Indirizzo Cap
D Es
Y =5 Milano 012345678 012345678

Descrizione

FORNISCI ACCESSO DIRETTO: nel caso serva, qui potremo generare per la mail inserita
nell’anagrafica dell’azienda un documento PDF da consegnare all’azienda stessa riportante
LOGIN, USER E PASSWORD per far accedere un admin all’area di monitoraggio. Questo utente
potra vedere esclusivamente i dati di questa azienda e non di altre.

Ricordiamo che per il rispetto della Privacy e della tutela dei dati, questo utente al suo primo
accesso dovra a creare una sua password personalizzata.

Spettabile SUPER BETON SRL

Nel presente documento trovate le credenziali aziendali (username e password) di
accesso al sistema per monitorare l'andamento delle attivita formative dei vostri
dipendenti:

» Link di accesso: https://monitoraggio.emooc.it

+ Username: super(@beton.it
+ Password primo accessn:lzl

Distinti saluti,

Emooc Plus srl
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Una volta attivata questa funzione di ACCESSO DIRETTO noterete che per quella singola azienda

compariranno due funzioni rapide in piu:

Azioni

Visualizza credenziali per

accesso diretto

La prima vi permette di riscaricare il pdf generato in precedernza qualora per un qualche motivo I'azienda

lo abbia perso.

La seconda invece permette qualora serva di eliminare le credenziali che avete appena creato.

B LEL

Rimuovi accesso diretto

ELIMINA: Quest’ultima funzione, qualora serva, va utilizzata per eliminare dal monitoraggio il

record di questa azienda e dei dipendenti ad essa associati.
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5. ISCRIZIONE DEI DISCENTI AD UN PERCORSO
A seguire viene spiegato come associare degli utenti ad un percorso, il processo e identico sia che essi
siano nuovi utenti piuttosto che utenti esistenti che devono essere iscritti ad un nuovo percorso.

1) Entrate in AZIENDE e cliccate sulla funzione rapida VISUALIZZA dell’azienda che vi interessa

Emooc Plus srl = Home %

Paolo Caviezel Elenco aZ|ende Home / Aziende

@ Dashboard + Aggiungi

- P
lu Organizzazione Filtra azienda

202 Area ADMIN tutte v

H Aziende

< Reset

M Percorsi 2024
Ragione sociale 1 Percorsi Dipendenti Azioni

M Corsia disposizione

Emooc South srl 1 8 a m n
B Documentazione

SAS srl 1 5 olrs n B n
!! Corsi in lavorazione Visualizza

SEO-MAGIC SRL 1 5 P mn
O Esd

SUPER BETON SRL 1 2 auau

2) Aperto il record Azienda cliccate sulla funzione ISCRIVI UTENTI ed inserite nall’apposito BOX il
classico file CSV riportante i dati degli utenti (nome, cognome, CF e-mail)

Emooc Plus srl = Home -

Paolo Caviezel Dettagu aZ|enda. SAS srl Home / Aziende / Dettagli azienda

0 Dashboard Report Profilo Storico iscrizioni

- S
Il Organizzazione

282 Area ADMIN E Utenti iscritti
5
H Aziende

8 Percorsi 2024 Iscrizione corsisti

MR corsia disposizione
Puoi scaricare il template del file csv da questo link: Template CSV

B Documentazione
La prima riga del file & considerata di intestazione e verra quindi scartata durante il processo di elaborazione.

!] Corsi in lavorazione

(D Esci
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3) Caricato il file vedrete I'anteprima dei dipendenti iscritti e li cliccherete su AVANTI

0 Dashboard

- . Utenti iscritti
4]
2

=2= Utenti

Totale righe csv: 5

w Aziende

Utenti gia presenti in piattaforma: 0

Nuovi utenti: 5
B Percorsi 2024 uoviutentt

B corsia disposizione

. Nome Cognome Codice Fiscale Email Stato utente
B Documentazione
. PAOLO CAVIEZEL CVZPLA72L11F443N pcaviezel@sassrl.it Nuovo
!! Corsi in lavorazione
IVANA TRAJKOVIC LLCCRI94P20F924C iterajkovic@sassrlit Nuovo
O Esci
MATTIA GRAZIOTTI RGGMRC98R02M289) mgraziotti@sassrl.it Nuovo
CLAUDIO LAMANTIA MNTFNCOOD06A509Z clamantia@sassrl.it Nuovo
SIMONE LOTITO TGLMTTO1L12F839Z slotito@sassrlit Nuovo

4) Passerete quindi alla scelta del PERCORSO FORMATIVO da associare agli iscritti e i cliccherete su
INVIA

ﬁ Organ = E Utenti iscritti
0

262 Utenti
& : Totale righe csv: 5
Aziende Utenti gia presenti in piattaforma: 0

Nuovi utenti: 5
B Percorsi 2024

MR Corsi a disposizione

B Documentazione

Seleziona il percorso da assegnare:

E Corsi in lavorazione IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale v

IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale

Q) Esci

IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Green
IFP per Competitivita sostenibile, Equitd sociale e Resilienza
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5) Confermate la scelta con CONFERMA

Attenzione!

Confermi?

s

6) La schermata si aggiornera e vi riportera I'elenco degli utenti appena iscritti al percorso con anche

i Dati di Login in pdf da scaricare e consegnare all’azienda.

Report iscrizione utenti

Percorso: IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale

Data inserimento: 22/01/2024 11:38

Gi
Scarica dati di LOGIN

Utenti:

Codice fiscale Cognome Nome

cvzpla72111f443n Caviezel Paolo [ Nuovo UTENTE |

llecri94p20f924c Trajkovic Ivana [ NUOVO UTENTE |

rggmrc98r02m289j Graziotti Mattia [ NUOVO UTENTE |

mntfnc00d06a509z Lamantia Claudio [ NUOVO UTENTE |

tglmtt01112f839z Lotito Simone [ NuOVO UTENTE |
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6. GESTIONE DEI DATI DI LOGIN AL PERCORSO
| dati di LOGIN sono rappresentati da una cartella zippata che contiene al suo interno i dati di Login di
ogni singolo dipendente oltre ad un file complessivo utile nel caso di aziende con molti dipendenti.

Emooc Plus srl = Home =

Azienda_ SAS Srl Home / Aziende / SAS srl / Dettagli azienda

HEE dati_login_SAS sr_IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitaleip (co.  — O X

File Comandi Utilitd Preferiti Opzioni ?

Report iscrizione utenti a Gﬂ IHM Q \ @

Archivia Estraiin Verifica Visiona Elimina Trova Assistente  Info

@8 =

Anti Virus Commenta Autoestraer

Percorso: IFP come fattore abilitante

4 [fllitante della ripresa nella Transiziane Digitale.zip - archivia ZIP, dimensiane nan-compressa di 1.069.934 bytes

2t inseri . . = Scarica dati di LOGIN
262 Utenti Data inserimento: 22/01/2024 11:3§ y;me oggetto
n
B Aziende Utenti: i Dati Login Caviezel Paolo.pdf
¢ Dati Login COMPLESSIVO.pdf
Codice fiscale || Dati Login Graziotti Mattia.pdf
|¢| Dati Login Lamantia Claudio.pdf
cvzpla72l11443n i Dati Login Lotito Simone.pdf
¢ Dati Login Trajkovic Ivana.pdf
Uccri94p20f924c
rggmrc98r02m289;
mntfnc00d06a509z
tglmtt01112f839z
< >
2 0] Totale: 1.069.934 bytes in 6 file AF

| singoli file di LOGIN in PDF riportano i dati dell’utente con relativa USERNAME (che & sempre il codice
fiscale del discente) e una PASSWORD (da cambiare al primo ingresso) oltre alla specifica del percorso da
compiere:

B Reduce the file size F‘

Avvia Dati Logn Caviezel Pack... X

Percorso: IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale
Ente Erogatore: Emooc Plus srl

=

Ore: 200 ore
D Azienda: SAS srl
Partecipanti: §
=
[ Wame [ username | Emait [ Passwara |
=7 | caviezet Pasto | eveprozan raean | |
& Opgetto del carso ore Link Carso ::::':'" } Programma
Resilenza ed eccellenza nellIFP di qualit,
o Ressiblls TOTALE ORE UNITA: 50
Utilzza pratico deL comy 5 0RE ACCED! Scarica POF__| Scarica POF
& Microsaft 365: OneDrive 1 ORE ACCED Scarica POF Scarica PDF
Meratof 68: Outiosk deskiep sorve 50RE ACCED Scarica POF | Scarica POF
completo ACCED SadaPOF | Scarka POF
Microsalt 345: Outlook sul Wab corso £ ORE ACCED Scarica POF | Scarica PDF
completo Acce Soroa PP |Scnafo
Microsoft 345: inziare subito s Lavorars con
208E ACCED Scarica POF | Scarica PDF
Teams R R R
Microsalt 365: Werd corse complete 7 ORE ACCED Scarica POF Scarica PDF
:::::m. Exceldalfondamentallol | 11 o accem Scarica POF | Scarica PDF
| nuowt amblent digital per I business T0RE ACCED Scarica POF__| Scorica POF
Stabilire una nuova cullura
dell'apprendimento permanente TOTALE ORE UbTA 80
Microsalt 345: Excel basi di calcolo con
e 10RE ACCEDH Scarica POF | Scarica POF
:::::z" Freslcomomanimtocan | 1, opg Acceon Scarica POF | Searica POF
Mherarats UE. Guuime Asne snemn hars @ noE wrAEm Comrins BAE € rnrion BRE -
L REVE! ML DRDF e Q——©@
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Una volta consegnato il file qualora serva ricordiamo che questo file sara sempre disponibile nell’area
aziende alla voce STORICO ISCRIZIONI. Qualora I'azienda abbia piu percorsi in quan to ha differenti
diopendenti iscritti a percorsi diversi e quindi ha fatto piu iscrizioni questi file saranno sempre
singolarmente riscaricabili da qui tramite la funzione rapida SCARICA DATI DI LOGIN:

Emooc Plus srl = Home 5%

Paolo Caviezel Dettag[i azienda: SAS srl Home / Aziende / Dettagli azienda

Report Iscrivi utenti Profilo

Data Percorso Stato elaborazione Utenti iscritti

2024-01-22 11:38:34 IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale COMPLETATO 5/5 (oY
Scarica Dati di LOGIN

Per ottemperare alla legge sulla privacy il dipendente in fase di primo accesso dovra necessariamente
impostare una sua password personale.

In questo passaggio avra anche visione del patto formativo che dovra formalmente accettare per
proseguire con la formazione.

Patto formativo

Accettazione del patto formativo e modalita di accesso alla FAD
01. Presentazione

In relazione all'esito della valutazione delle competenze in ingresso, si conferma la Sua partecipazione al percorso formativo, attivato per
Lei sulla nostra piattaforma.

Tale percorso rientra nel Programma Operativo Nazionale “Fondo Nuove Competenze” ed & stato presentato dal suo datore di lavoro ed
approvato dallANPAL - Agenzia Nazionale delle Politiche attive del Lavoro.

Il progetto prevede attivita di formazione per i dipendenti delle aziende richiedenti, da poter svolgere in diverse modalita. Tra queste vi & la
Formazione a Distanza, usufruibile durante l'orario di lavoro, che consente tempistiche e calendarizzazioni maggiormente adattabili
all'organizzazione della propria attivita lavorativa.

Dopo la lettura e 'accettazione di questo documento sara possibile accedere alla piattaforma al proprio percorso formativo.

02.Riferimenti e Obiettivi

| percorsi formativi accessibili attraverso la piattaforma sono strutturati secondo le indicazioni, i contenuti e gli obiettivi del progetio
approvato nellambito del programma FONDO NUOVE COMPETENZE — ANPAL.

Lattivita di formazione ha come obiettivo I'innalzamento del livello del capitale umano, offrendo ai lavoratori I'opportunita di acquisire
nuove o maggiori competenze e di dotarsi degli strumenti utili per adattarsi alle mutevoli condizioni del mercato di lavoro, sostenendo le
imprese nel processo di adeguamento ai nuovi modelli organizzativi e produttivi, in risposta alle transizioni ecologiche e digitali.

03.Modalita di erogazione

Le attivita formative sono erogate in modalitd FAD (rif. Formazione a distanza) con lezioni asincrone (in modalita streaming on demand,
quindi tramite lezioni registrate).

Se prosegui nella navigazione del sito, ne accetti le politiche:

Prosegui
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7. FAQ SEMPRE UTILI SUI PROCESSI DI ISCRIZIONE

A. |l file diiscrizione in CVS & una matrice che sara sempre uguale per tutte le aziende piuttosto che
per l'iscrizione degli stessi utenti ad un nuovo percorso. Consigliamo una volta compilato ed
inserito in monitoraggio di salvarlo sul vostro cloud. Cosi facendo qualora un domani dobbiate
iscrivere gli stessi dipendenti ad un nuovo percorso lo avrete gia pronto.

B. Ricordate di non cancellare mai la prima riga e di iniziare a compilare i dati dalla riga 2

template (6) - Excel (Product Activation Failed)

Insert  Pagelayout Formulas Data  Review  View  Q Tell me what you want to do.

= X cut - l= = £ Ex 'Th X Autosum - A
Calibri 11 - A A T == - EWaplet General - o # | Normal Bad Good €= Ex T p
By Copy - = & 2 [ I Fill - z
Paste - B IuU- c H-A- === &5 ElMegeaCenter - - % » | 5 £ | Conditional Format as| Neutral Calculation @ L Insert Delete Format Sort& Find &
- ¥ Format Painter - - - Formatting - Table - - - - LE Filter - Select -
Clipboard & Font & Alignment & Number & Styles Cells Editing ~
Al - Se cognome -
A B C D E F G H J K L M N o P Q R S T u -~

cognome | nome codice fiscale mail

Paolo Caviezel CVZPLA72L11F443N paolo.caviezel@emooc.eu

[CAFSIITIN .

C. Questo file & un CSV UTF-8 (CSV delimitato da virgole per chi usa la versione inglese di excel il
formato da scegliere si chiama CSV Comma Delimited).

i Windows (C) ol

File name: | Template iscrizione Superbeton srl

Save as type: |CSV (Comma delimited) e

Autori:  utente Tag: Aggiungi tag Titolo: Aggiungi titolo Oggetto: Specificare I'oggetto

D. L'area diiscrizione in monitoraggio vi permette anche di scaricarne uno vuoto:

|scrizione corsisti

Puoi scaricare il template del file csv da questo linkl lemplate CSVI

E. Il campo “telefono” & richiesto solo da alcuni fondi. Qualora non serva come nella stragrande
maggioranza dei casi lasciate semplicemente questo campo vuoto.

F. Il campo mail ha solo una funzione riferita al controllo incrociato dei dati nel database quindi non
e una mail verso la quale vengono inviati dei dati. Pertanto nella stragrande maggioranza dei casi &
un dato che crea I'ente. Consigliamo quindi di compilare questo campo con mail create con delle
regole di compilazione es. 2 nome.cognome@nomeazienda.it
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G. Dovete aggiungere nuovi dipendenti sempre per la stessa azienda allo stesso percorso?
Rifate lo stesso identico processo quindi compilate il file CVS per i nuovi dipendenti e inseritelo in
monitoraggio associandolo al vecchio percorso.

H. Dovete iscrivere gli stessi dipendenti ma ad un nuovo percorso?
Rifate lo stesso processo caricando il CVS con i dati dei dipendenti associandoli al nuovo percorso.

I.  Dovete iscrivere i dipendenti ad un percorso da far approvare ad un Fondo Interprofessionale?
In quel caso dovete prima usare la funzione “Associa fondo” sul percorso e solo dopo ainserire |l
CSV da associare al percorso associatio al fondo. E* un argomento che trattiamo a seguire nella
sezione dedicata alle funzioni per associare un percorso ad un Fondo Interprofessionale.

J. Avete iscritto dei dipendenti ad un percorso sbagliato? Vi consigliamo di cancellarli da Moodle
prima di riscriverli nuovamente al percorso giusto o si troveranno in dashboard corsi in piu.
Dopo averli cancellati da Moodle rifate lo stesso identico processo caricando il CVS con i loro dati
associati al percorso corretto. Come cancellare anche massivamente utenti da Moodle viene
trattato su documento a parte.

K. Vi siete accorti che un discente in formazione e stato associato con dei dati errati (es. Cognome
scritto male, CF sbagliato o altro)?
Non serve cancellarlo e ricaricarlo ma modificate i dati dalla sua scheda in moodle. Come
modificare i dati di un utente da Moodle viene trattato su documento a parte.

| punti J e K sono spiegati nel documento che tratta la gestione dei dati in Moodle, di base sono
operazioni da condurre come admin, se non vi sentite sicuri nel farlo fate riferimento ai nostri
servizi di assistenza tecnica.

La chat di assistenza riservata agli operatori € attiva da lunedi a venerdi dalle 9:00 alle 12.30 e
dalle 14:30 alle 17:30 ed e utilizzabile da dentro I'area Admin cliccando sul simbolo in basso a

destra:
Hai bf-sogﬂo di * Nome e cognome
parilare con noi?
* Indinzzo email
* Messaggio
> Inizia chat
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GESTIONE DEI
PERCORSI FORMATIVI
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8. GESTIONE DI PERCORSI ESISTENTI: LE FUNZIONI RAPIDE PRESENTI

Il sistema di monitoraggio che avete in uso propone al suo interno gia tre differenti percorsi (da 400 ore,
da 800 ore e da 1.200 ore) utili ad affrontare questa nuova edizione della Formazione 5.0 per l'intero
biennio.

La specifica di questi percorsi la trovate alla voce PERCORSI 2024:

Emooc Plus srl = Home ®

Paolo Caviezel Elenco percorgi asincroni Home / Percorsi asincroni

- .
Ll Organizzazione

Codice  Autore Stato Nome Durata (ore) ~ Numero corsi Azioni

282 Area ADMIN
e* Area A Percorso base [arnvo] Formazione 5.0 percorso base da 400 ore 400h 36 n (L] Duu
B Aziende Percorso avanzato [Arnvo) Formazione 5.0 percorso avanzato da 800 ore 800h 58 n - nnu

8 Percorsi 2024 Percorso specializato Formazione 5.0 percorso specializzato da 1,200 ore 1200h 100 - n nnn

MR Corsia disposizione Codice Stato

Nome Durata Numero corsi

B Documentazione
!] Corsi in lavorazione

O Esi

Anche i percorsi hanno delle loro funzioni rapide, alcune sono molto semplici, altre sono da approfondire.
Partiamo dal capire quali sono:

VISUALIZZA: Permette di vedere a sistema I'intera costruzione e composizione del percorso
partendo dal titolo, passando per la composizione delle sue Unita formative complete dei
singoli moduli e della loro durata.

Paolo Caviezel Dettagh percorso: |IFP come fattore abilitante della Home / Percorsi asincroni / Dettagli percorso
ripresa nella Transizione Digitale

@ Dashboard

i Organiz

P Codice 001 Ore totali 200

“&% Area ADMIN

Nome IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale Stato. [Armvo]

B Aze Completamento 80%

M Percorsi 2024 Descrizione

AR Cors

& Ddocume
Resilienza ed eccellenza nell'IFP di qualit, inclusiva e flessibile TOTALE ORE UNITA: 50

B Corsiin lavorazione
Codice Stato Nome Durata Scheda corso  Analitica lezioni

® Esci
220 m Utilizzo pratico del computer in azienda 5 ORE Scarica PDF Scarica PDF
225 [ Aivo | Micrasoft 365: OneDrive carso completo 3 ORE Scarica PDF  Scarica PDF
226 m Microsoft 365: Outlook desktop corso completo 5 ORE Scarica PDF Scarica PDF
227 [ Atiivo | Microsoft 365: Outlook sul Web corso completo 4 ORE Scarica PDF  Scarica PDF
228 [ Auivo | Micrasoft 365: iniziare subito a lavorare con Teams 2 ORE Scarica PDF  Scarica PDF
229 m Microsoft 365: Word carso completo 7 ORE Scarica PDF Scarica PDF
230 m Microsoft 365: Excel dai fondamentali al livello 4.0 23 ORE Scarica PDF Scarica PDF
243 m | nuovi ambienti digitali per il business 10RE Scarica PDF Scarica PDF
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DUPLICA: Permette di duplicare un intero percorso qualora si ritenga utile creare un nuovo

lﬁ percorso partendo da una base gia fatta rispetto al costruirlo ex-novo. Duplicare un corso non
significa cancellarne I'esistente ma in ogni caso il sistema chiede sempre conferma per questa
azione.

Attenzione!

SCARICA PDF: Permette di aprire un pdf in formato A4 stampabile contenente tutte le
specifiche del percorso in oggetto utile, ad esempio, per una sua presentazione e proposta in
azienda

= IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza

Percorso: IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza
Ente Erogatore: Emooc Plus srl
Ore: 200 ore

Resilienza ed eccellenza nell'IFP di qualita, inclusiva e flessibile TOTALE ORE UNITA: 50

Analitica ed
Codice Corso Oggetto del corso re Programma
obiettivi

272 Intraduzione ai Big Data nelle aziende Scarica POF | Scarica PDF
273 Big data e analisi predittiva Scarica POF | Scarica PDF

274 | Big data in ambito finanziario Scarica POF | Scarica PDF

284 Tecnologie IoT e sviluppo Scarica POF | Scarica PDF

304 Introduzione ai Framework moderni Scarica POF | Scarica PDF
Stabilire una nuova cull dell'app! TOTALE ORE UNITA: 50

§ Analitica ed
Cadice Corso Oggetta del corso i Programma
obiettivi

121 Skills e nuovi processi aziendali Scarica POF | Scarica PDF

122 La trasformazione digitale nelle PMI

123 ILconcetto di benessere organizzative Scarica POF | Scarica PDF

124 i il clima aziendale Scarica POF | Scarica PDF

125 La gestione delle risorse umane Scarica POF | Scarica PDF

126 La swot analysis del personale Scarica POF | Scarica POF

127 Bias cognitivi nella selezione del personale Scarica POF | Scarica PDF

129 Talent acquisition ¢ Employer branding Scarica POF | Scarica PDF

132 La gestione del conflitto Scarica POF | Scarica PDF
134 Gli schemi mentali di successo Scarica POF | Scarica PDF
137 Le basi del Time Management Scarica POF | Scarica PDF

La sostenibilita che si interseca con lavoro, istruzione e competenze TOTALE ORE UNITA: 50
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MODIFICA: Permette di cambiare il titolo al percorso lasciando intatta la sua struttura in
guanto a composizione. E’ una sorta di “Modifica rapida al titolo”.

= 2

Emooc Plus srl = Home

Home / Percorsi asincroni / Modifica

Modifica percorso

% fruizione per il completamento

Codice Nome
003 IFP per Corrpoetitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza 80
Descrizione
rd

ELIMINA: Permette di eliminare un percorso in uso. Fatelo se avete creato questo percorso
per errore ed averlo tra quelli in lista crea confusione, non fatelo mai se avete dei discenti
iscritti in formazione altrimenti andrete a cancellare dal sistema di monitoraggio anche i loro
dati. Essendo una funzione molto delicata il sistema vi chiedera conferma prima di procedere.

Attenzione!

Confermi l'eliminazione di questo elemento?
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ASSOCIARE UN PERCORSO
ESISTENTE AD UN FONDO
INTERPROFESSIONALE
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9. ASSOCIARE UN PERCORSO ESISTENTE AD UN FONDO INTERPROFESSIONALE
Tra le funzioni rapide poste nei percorsi ve ne & una utile ad associare un percorso ad un Fondo.

@ ASSOCIA FONDO: Questa funzione presente nelle funzioni rapide dei corsi si utilizza per
associare un percorso esistente ad un Fondo Interprofessionale. Permette sostanzialemnte di
creare un nuovo percorso identico a quello che ci interessa completo anche di tutti i dati legati
al fondo stesso.

Emooc Plus srl = Home =

Paolo Caviezel Associazione fondo al percorso IFP per Competitivita sostenibile, Equita R | Rerrriertra 4 (M=
sociale e Resilienza
@ Dashboard

e Tramite questa operazione si procedera alla duplicazione di questo percorso, permettendo di associare un Fondo al percorso duplicato.

Nome Fondo

282 Area ADMIN

Nome fondo
B Aziende

ID Azienda in formazione D progetto formativo Edizione
B Percorsi 2024

ID azienda 1D progetto formativo ID progetto formativo
MR Corsi a disposizione

o ~
w Documentazione

B Corsiin lavorazione

O Esci

Questa funzione come potete vedere permette I'inserimento nel percorso di questi campi:

Nome del Fondo interprofessionale

ID AZIENDA: ID del fondo in relazione all’azienda posta in formazione

ID PROGETTO: ID del fondo in relazione al progetto formativo approvato
EDIZIONE: Specifica dell’Edizione qualora fornita dal fondo

BN e

La compilazione di questi campi non € obbligatoria, semplicemente quelli non compilati non saranno
presenti nei report formativi a differenza di quelli compilati che andranno ad aggiungersi nelle tabelle
riepilogative dei registri e degli attestati dell’azienda posta in formazione.

Emooc Plus srl = Home z
Paolo Caviezel Dettagli percorso: IFP per Competitivita sostenibile, AT () PRI S a f DR FERE
Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte
@ Dashboard
# Modifica
=
1l Organizzazione
Codice Dup-003 Ore totali 200
Nome IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte Stato [ 50222 ]
Completamento 80%
Descrizione
Fondo Fondo Forte
N ID Azienda in formazione 1D 56t6W
B corsiintavorazione ID progetto formativo 1D 70647
Edizione 3

[ON==¢

MR Gestione Unita formative / Corsi
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Una volta compilati i campi e salvata I'associazione il sistema vi presentera il corso in BOZZA.

Un corso in modalita bozza & facilmente riconoscibile nell’area percorsi ed € modificabile in ogni sua
parte cliccando MODIFICA (ivi compresa la posisibilita di modificare la % di completamento utile
all’obiettivo che in FNC e solitamente 1'80% del percorso ma che in ogni caso diamo modo di cambiare in
fase di progettazione del percorso semplicemente agendo sul campo relativo la % di completamento del
percorso).

Elenco percorsi asincroni Home / Percorsi asincroni

- .
1 Organizzazione

Codice Autore Stato Nome Durata fore)  Numero corsi Azioni
DMIN
001 EmoocPlussrl @R  IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale 200h 29 - @ nnﬂ
B A
002 EmoocPlussrl  @EEE)  IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Green 200h 55 s o= nnﬂ
B Percorsi 2024
003 EmoocPlussil  @EME  IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza 200h 2 - . Bnﬂ
MR Corsi a disposizione
N aaa Emooc Plus srl Nuovo percorso in costruzione 0 0 - nﬂ
B Documentazione
Dup-003  Emooc Plus srl I IIFF' per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte 200h 42 ™ ﬂ
Codice Autore Stato Nome Durata Numero corsi
Emooc Plus srl = Home x
Paolo Caviezel Modifica percorso Home / Percorsi asincroni / Modifica
@ Dashboard Codice Nome 9% fruizione per il completamento
Dup-003 IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte 80% v
10%
Descrizione 15%
20%
25%
30%
35%
40%
Salva | & Ann
50%
- - 550
Modifica associazione fondo 50%
5%
Nome Fondo T
Fondo Fort R
e e
85%
ID Azienda in formazione 1D progetto formativo Edizione 90%
95%
D 56t6W ID 70647 3 100%

Una volta terminate le modifiche ad un percorso in bozza potete procedere alla sua pubblicazione
passandolo cosi da uno stato rosso in BOZZA ad uno stato verde in ATTIVO.
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La pubblicazione di un percorso in bozza &€ molto semplice.

Cliccate sulla funzione rapida “GESTIONE CORSI” che & una funzione rapida che e presente solo sui corsi
in bozza e non & mai presente su corsi attivi.

E’ una funzione di colore verde ed ha la forma di un libro aperto come in figura a seguire:

=+ Nuovo percorso

Codice Autore Stato Nome Durata (ore) Numero corsi Azioni
001 Emooc Plus srl [ ArTivo | IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale 200h 29 E @ E u ﬂ
002 Emooc Plus srl [ arTivo | IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Green 200h 55 E LU E n B

003 Emooc Plus srl [ arrivo | IFP per Competitivitd sostenibile, Equith sociale e Resilienza 200h 42 E U] ﬂ n ﬂ

aaa Emooc Plus srl Nuovo percarso in costruzione 0 o] E ] nﬂ

Dup-003 Emooc Plus srl IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte 200h 42 E '3 M
Codice Autore Stato Nome Durata Numero corsi

Nella schermata che si apre utilizzate la funzione ATTIVA e previo conferma successiva da quel momento
il vostro corso sara attivo e quindi associabile alla vostre aziende.

Emooc Plus srl = Home .
Gestione corsi: IFP per Competitivita sostenibile, Aot ) e et Gomin e
Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte
@ Dashboard
Codice Dup-003 Stato
Nome IFP per Competitivit sostenibile, Equita sociale e Resilienza - Fondo Forte Completamento 80%

Quando iL percorso si trova in stato "Bozza" Le unita formative possono essere aggiunte o rimosse, ma il percorso non pub essere assegnato. Una volta completato il percorso, cliccare su "Attiva". Nello stato

-
rud 3] O
Attiva Salva percorso Reset

“Attivo" il percorso non pubd pils essere modificato e pud essere quindi assegnato.

Totale ore Corsi attivi ]
200 42 Anteprima

Attenzione! X

Questa operazione cambiera lo stato del percorso da "bozza" a "attivo".

L'operazione non & reversibile. Confermi?
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CREAZIONE DI
NUOVI PERCORSI
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10. COME PROCEDERE PER CREARE NUOVI PERCORSI

A. DUPLICAZIONE DI UN PERCORSO ESISTENTE
La creazione di un nuovo percorso concettualmente segue due vie:

A. Duplicazione di un corso esistente per sua successiva modifica
B. Creazione di un percorso ex-novo

Alla base di ambo le scelte vi & una progettazione da parte dell’ente utile ad identificare quale sia la soluzione
pil consona al proprio caso.

La duplicazione di un corso parte dal clonare un corso attivo che si desidera poi modificare.

Per fare cio vi bastera usare in PERCORSI la funzione rapida gialla DUPLICA:

Emooc Plus srl = Home «

Elenco percorsi asincroni Home / Percorsi asincroni
Codice  Autore Stato Nome Durata (ore) Numero corsi Azioni
001 Emooc Plus st G  FP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale 200h 29 E s @ n n ﬂ
002 Emooc Plus sl G  IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Green 200h 55 E s & n n ﬂ
8 Percorsi 2023
003 Emooc Plus sil G  IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza 200h 42 Pey - ﬂ n ﬂ
AR cor

Duplica
Codice Autore Stato Nome Durata Numero corsi

Attenzione! X

Duplicando un percorso si procede alla creazione di un nuovo percorso
con le stesse caratteristiche del percorso di origine, comprese le unita

formative inserite. Proseguire?
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Una volta duplicato il corso potrete fin da subito decidere ad esempio se modificarne il titolo che in prima
battura riportera il titolo originale con in coda la parola - (duplicato).

Il campo CODICE deve essere compilato, € un valore che ha un suo uso solo interno quindi sta a voi decidere
che uso farne per identificare il nuovo che state creando.

Un’idea di utilizzo & ad esempio comporlo usando un codice riferito ad una azienda con un numero perché
guesto percorso e destinato i uso esclusivo ad una azienda che fara molti altri percorsi (es. Superbeton01)
piuttosto che usare il codice per identificare un corso destinato ad uno specifico comparto che sara utilizzato da
differenti aziende (es. amministrazione) piuttosto che semplicemente compilandolo con un codice numerico
utile ad un uso prettamente interno vostro (es. 004).

Emooc Plus srl = Home 7 Percorso duplicato con successol X

Paolo Caviezel Modifica percorso Home / Percorsi asincroni / Modifica

@ Dashboard Codice Nome 9% fruizione per il completamento

ﬁ Org: ion: Dup-003 IFP per Competitivita sostenibile, Equita sociale e Resilienza - (duplicato) 80% v
%a% Area ADMIN Descrizione
B Aziende

M Percorsi 2023

MR Corsi a disposizione

In questa fase potrete anche nel campo “% di fruizione per il completamento” decidere se abbassare gli
standard di completamento per raggiungere |‘attestato (settati per ora come da vecchio DL ad un minimo di 24
ore di formazione da eseguire per il conseguimento delle ore rendicontabili):

Emooc Plus srl = Home -
Paolo Caviezel Modifica percorso Home / Percorsi asincroni / Modifica
@ Dashboard Codice Nome 9% fruizione per il completamento

i Organizzazione Dup-003 Nuovo percorso in costruzione duplicato 80% v
10%
Descrizione 15%
20%
25%
30%
35%
~ 40%
50%
55%
60%
B corsiin lavorazione 65%
70%
(O 75%
85%
90%
95%
100%

Una volta usata la funzione SALVA da subito avrete visione di quale sia la struttura del percorso da modificare
pertanto vi ritroverete nella pagina che riporta I'elenco dei corsi attivi per ogni singola Unita Formativa che lo

compone.

Progettazione

Emooc Ltd
Langdale House 11 London
VAT NUMBER GB330491721

Strumenti
Emooc srl

Viale Europa unita 22 Treviso
CF e P.IVA 05201420261

Emooc Plus srl
Viale Europa unita 22 Treviso
CF e P. IVA 05335290267

Tracciamenti
Emooc South srl

Via XX Settembre 35 Cosenza
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Nello specifico cido che appare & la seguente struttura che potrete andare a modificare a livello di Titoli delle
diverse Unita Formative e dei singoli corsi che sono stati attivati mediante la funzione GESTIONE UNITA’
FORMATIVE / CORSI:

Home / Percorsi asincroni / Dettagli percorso

Dettagli percorso: Nuovo percorso in costruzione
duplicato

@ Dashboard

.

1l Organizzazione

o Codice Dup-003 Ore totali 200
a2 Area ADMIN
Nome Nuovo percorso in costruzione duplicato Stato [B0zzA |
B Aviende Completamento 80%
Aziende
A Percorsi 2023 Descrizione
MR Corsi a disposizione
N A Gestione Unita formative / Corsi
B Documentazione
B corsiin lavorazione Resilienza ed eccellenza nell'lFP di qualitd, inclusiva e flessibile TOTALE ORE UNITA: 50
1) Es

O Esd Codice Stato Nome Durata Scheda corso  Analitica lezioni
272 = Introduzione ai Big Data nelle aziende 50RE Scarica PDF  Scarica PDF
273 = Big data e analisi predittiva 18 ORE Scarica PDF  Scarica PDF
274 c I Big data in ambito finanziario 17 ORE Scarica PDF  Scarica PDF
284 [ Autivo] Tecnologie loT e sviluppo 50RE Scarica PDF  Scarica PDF
304 [ Avtivo ] Introduzione ai Framework moderni 5 ORE Scarica PDF  Scarica PDF
Stabilire una nuova cultura dellapprendimento permanente TOTALE ORE UNITA: 50
Codice Stato Nome Durata Scheda corso  Analitica lezioni
121 c Skills e nuovi processi aziendali 4 ORE Scarica PDF  Scarica PDF

Tutto & molto intuitivo e modificabile, le UNITA” FORMATIVE poste sul box di sinistra hanno un loro titolo ed
ordine e sono dei contenitori che a loro volta contengono dei CORSI posti sul box di destra attivi e disattivabili
piuttosto che disattivi ed attivabili.

8 Percorsi 2023

MR Corsi a disposizione ® Totale ore Corsi attivi = = [>)
200 42 Anteprima Attiva Salva percorso Reset
B Documentazione
B Corsiin lavorazione
=+ Nuova unita formativa
Durata: tutto v
= C
#' Resilienza ed eccellenza nell'IFP di qualitd, inclusiva e flessibile W L sl s
Corsi inseriti: 5 - Ore: 50 Visualizza solo corsi attivi
# Stabilire una nuova cultura dell'apprendimento permanente it 1 - Creare un Sito in WordPress - 4 ore
Corsi inseriti: 11 - Ore: 50
N 2 - Creare un Catalogo in WordPress - 2 ore
#* La sostenibilita che si interseca con lavoro, istruzione e competenze 41
Corsi inseriti: 14 - Ore: 50 u
| 3 - Creare un Tema in WordPress - 13 ore
#' Visione europea dellistruzione per una formazione IFP internazionaled 1*
C : 12 - Ore: 50 [ ]
orst inserts " . | 4 - Creare un Blog in WordPress - 4 ore
| 5 - Le regole del Web Design - 2 ore
| @ 6 - Le basi del Digital Marketing - 8 ore
Progettazione Strumenti Corsi Tracciamenti
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B. MODIFICA DELLE UF DI UN PERCORSO
01. Per la modifica dei titoli delle UF cliccate la relativa penna
02. Per spostare una UF con i suoi relativi corsi prima o dopo un'altra UF usate le FRECCE
03. Per aggiungere una nuova UF usate la funzione verde AGGIUNGI UNITA” FORMATIVA
04. Per cancellare una intera UF con i corsi al suo interno attivi usate la funzione CESTINO

Unita formative

=+ | luova unita formativa

I 11 2 l:lesilienza ed eccellenza nell'IFP di qualita, inclusiva e flessibile T 2
Corsi inseriti: 50 - Ore: 5

#" Stabilire una nuova cultura dell'apprendimento permanente avr
Corsi inseriti: 11 - Ore: 50

# La sostenibilit che si interseca con lavoro, istruzione e competenze NPy
Corsi inseriti: 14 - Ore: 50 -i

#" Visione europea dellistruzione per una formazione IFP internazionaled T
Corsi inseriti: 12 - Ore: 50| -i

Il Box superiore vi permette di 1. controllare sempre il totale delle ore del percorso e il numero dei corsi attivati
al suo interno e 2. tramite le funzioni di sinistra comandarne lo stato:

Gestione corsi: Nuovo percorso in costruzione biooeyiieoes e e opelo s
duplicato

Codice Dup-003 Stato

Nome Nuovo percorso in costruzione duplicato Completamento 80%

Quando il percorso si trova in stato "Bozza" le unita formative possono essere aggiunte o rimosse, ma il percorso non put essere assegnato. Una volta completato il percorso, cliccare su "Attiva". Nello stato

"Attivo" il percorso non pud pil essere modificato e pud essere quindi assegnato.

. .
Totale ore Corsi attivi h 2 a ‘0
1 200 42 2 Anteprima Attiva Salva percorso Reset

Consigliamo di lavorare su due finestre tenendo vicino a questa la funzione ANTEPRIMA che & sempre utile per
vedere in tempo reale costa state ottenendo.
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C. MODIFICA DEI CORSIIN UN PERCORSO
La gestione dei corsi all'interno di un percorso come detto parte sempre da una buona progettazione fatta
all’origine, proprio per questo motivo la ricerca di un corso € filtrabile con le seguenti modalita:

01. Mediante ricerca con semplice digitazione di un argomento (es. wordpress)

02. Piuttosto che tramite ricerca per durata (es. dobbiamo aggiungere un corso di 3 ore)

03. Tramite ricerca in una data categoria (es. green)

04. La funzione RESET qualora serva eliminera tutte le modifiche non salvate

05. La funzione ABILITA CORSI ATTIVI serve per vedere direttamente i corsi attivi (ad esempio se dobbiamo
prima disattivarne alcuni prima di sostituirli con altri)

Corsi

I 1 Cerca corso... I

I 2 Durata: tutto I ~

3 Categoria: tutto v

5 Visualizza solo corsi attivi

Ricordiamo che per vostra comodita I'elenco dei corsi che appaiono hanno lo stesso ordine del catalogo
completo che vi & stato messo a disposizione. Tale catalogo, utile alla progettazione di un nuovo percorso, &
composto da 400 titoli per un totale di 2.400 ore ed & consultabile in monitoraggio alla voce CORSI A
DISPOSIZIONE.

Paolo Caviezel Elenco corsi Home / Corsi

0 Dashboard Categoria Titolo corso Durata
I Organizzazione Tutto v Titolo corso Tutto v
et DMIN

Visualizza solo corsi disponibili

M Percorsi 2023
MR Corsi a disposizione
,
ﬁ Corsi in lavorazione Codice L Titolo Categoria Durata Stato
O Es 406 L'energia eolica in Europa e in Italia Corsi in arrivo 2024 2 [ Activo ]
Progettazione Strumenti Corsi Tracciamenti
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D. ATTIVAZIONE DI UN PERCORSO IN BOZZA

Una volta terminata la costruzione del vostro nuovo percorso salvatelo e ricordatevi di ATTIVARLO altrimenti si
presentera all'interno del vostro DB percorsi sempre in uno stato bozza.

Attivarlo € molto semplice:

- Cliccate su GESTIONE CORSI (il libro verde) e poi su ATTIVA

Emooc Plus srl = ®
Elenco percorsi asincroni

Codice Autore Stato Nome Ourata (ore) Numero corsi Agzioni

001 Emoac Plus srl GEID)  IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale 200h 29 u - @ nnn

002 Emoaoc Plus srl IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Green 200h 55 n - . nuu
A Percorsi 2023

003 Emoac Plus sr 1FP per Competitivith sostenibile, Equt sociale & Resilienza 200n 2 g« - gEon
MR Corsia

Dup-003 Emaoc Plus srl 3  Nuovo percorso in costruzione duplicato 200h 42 n -

Codice Autore Stato Nome Durata Numero corsi

Emooc Plus s =

Gestione corsi: Nuovo percorso in costruzione
duplicato

@ Dasit
& Codice Stato =

Nome A F C truzi plicat Completamento

Quando il perc ono essere aggiunte o rimosse. ma il percorso non pub essere assegnato. Una volta completato il percorso, cliccarg su "Attiva®. Nello stato

ndi assegnato.

et
A
M Percorsi 2023

MR Corsi a disposizions m : 2 - -
o ‘
B c
Unita formative Corsi
Progettazione Strumenti Corsi Tracciamenti
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E. COSTRUZIONE DI UN PERCORSO EX-NOVO

La progettazione di un corso ex-novo parte in PERCORSI usando la funzione + NUOVO PERCORSO.

Emooc Plus srl = H

Nome Durata (ore) Numero corsi Azioni
001 Emooc Plus srl CEEE  IFP come fattore abilitante della ripresa nella Tran: Digitale 200h 29 n - e nnn
002 Emooc Plus sil o F pre 200h n e nnn
B Percorsi 2023
003 EmoocPlussd  GEEE)  IFP per Compe renibile, Equith sociale e Resilienza ool PP g® - pEoo
MR Corsi a disposizione
. Dup-003  Emooc Plus srl CED  Nuovo percarso in costruzione duplicato 200n a2
B o -
Codice Autore Stato Nome Durata Numero corsi

L'unica differenza rispetto al lavorare su un percorso clonato & che dovrete prima creare delle UF per poi

decidere che corsi attivarci dentro.

Non c’é nessun limite alla UF che potretete creare, ricordate solo che almeno una deve essere presente

(un’idea? se e solo una chiamatela per comodita di lettura UNICA UF).
Create il titolo, salvate e troverete il corso in BOZZA.

Cliccate su GESTIONE CORSI e da liiniziate a creare le vostre UF per poi decidere dentro ognuna di esse che

corsi attivare.

Nuovo percorso asincrono

Codice Nome
Codice Percorso ex-novo
Descrizione
M Percorsi 2023
M =Amia
o

s

B Corsiin lavorazione Unita formative Corsi
[ON=] Cerca corso
+ Nuova unita formativa
Durata: tutto
Categoria: tutto
Progettazione Strumenti Corsi
Emooc Ltd Emooc srl Emooc Plus srl

Viale Europa unita 22 Treviso
CF e P. IVA 05335290267

Langdale House 11 London
VAT NUMBER GB330491721

Viale Europa unita 22 Treviso
CF e P.IVA 05201420261

Home / Percorsi asincroni / Nuovo

% fruizione per il completamento

80% v

Visualizza solo corsi attivi
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ESTRAZIONE DI UN REPORT
IN AMBIENTE 5.0
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11. ESTRAZIONE DI UN REPORT IN AMBIENTE FNC
’estrazione di un report & un’azione molto intuitiva:

- Sientra nel campo AZIENDE e si clicca VISUALIZZA che si aprira direttamente su REPORT
- Siseleziona il percorso (se I'azienda ha un percorso solo comparira solo quello se invece ha piu
percorsi questa operazione andra fatta per ogni percorso) e si clicca su SCARICA REGISTRI

@ Dashboard Iscriviutenti  Profilo Storico iscrizioni
-

Report analitico

Percorso & Conserva dati

IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale ~

Mostra 10 v  elementi
Cerca:

Cognome 4 Nome Codice fiscale Ore assegnate Ore eseguite Patto formativo Attestato Avanzamento
Carboni Luca RNSTE72L11F443N 200 175h 55 min 32's [ AcceTTaTo ] 88%
Caviezel Paolo CVZPLA72L11F443N 200 204 h53 min 57 s [AccerTato ) 100%

Daga Giovanni EELOPTTO1L12F839Z 200 184 h 6 min 255 [Accermato) 92%

Dalla torre Paolo DDFGATC98R02M289) 200 179 h22 min 37 s [ AcceTTato ] 90%
Lamantia Claudio MNTFNCO0DOBAS09Z 200 196h1min8s [ AcceTraTo ] 98%

Legume Giuseppe FPOTRCOODO6A509Z 200 186 h 43 min 185 [[Accermato ) 93%
Santonocito Elio PPKYYI94P20F924C 200 5h2min2ls [ AcceTTaTo ) 3%

Trajkovic Ivana LLCCRI94P20F924C 200 199h3 min 58's [ AccerTato ] 100%

Come da prassi il monitoraggio andra a generare una cartella zippata contenente i singoli REGISTRI
completi di ATTESTATI e AUTOCERTIFICAZIONI.
| file in pdf che troverete all'interno della cartella zippata saranno i seguenti tre:

8 Emooc South srlzip (copia di valutazione) - O X
File Comandi Utilitd Preferiti Opzioni ?
B OTme «\0 0 & =
e L= | =8 N\ - —v F_V_A
Archivia Estraiin  Verifica Visiona Elimina Trova Assistente  Info Anti Virus Commenta Autoestraer
™ Emooc South srl.zip - archivio ZIP, dimensione non-compressa di 320.663 bytes ~

£

Nome oggetto
[
%|01_Registri_presenza_Emooc_South_srl.pdf

g| 02_Elenco_attestati_Emooc_South_srl.pdf

gl 03_Elenco_autocertificazioni_Emooc_South_srl.pdf

Ora andremo a vedere nel dettaglio questi tre file.
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A. ESTRAZIONE DEI REGISTRI PRESENZA
Il file contenente i registri di formazione elettronici & rappresentato da una tabella pdf contenente una prima
tabella riassuntiva con:

A. Laragione sociale dell’azienda e il numero di dipende nti posti in formazione

B. Il titolo del percorso formativo assegnato e la durata assegnata ai singoli discenti

C. Il complessivo in ore di formazione ottenuto dall’azienda dal primo all’ultimo collegamento dei
propri discenti

Azienda: Emooc South srl

Dipendenti posti in formazione: 8

Percorso formativo assegnato: IFP come fattore abilitante della ripresa nella
Transizione Digitale

Durata del percorso in ore per singolo dipendente: 200

Complessivo in ore di formazione eseguito dall’azienda: 1331 h 9 min

Primo accesso dipendenti: 03/08/2023 alle ore 09:01

Ultimo accesso dipendenti: 30/09/2023 alle ore 15:07

Elenco dei registri di formazione conseguiti dai dipendenti:

Dipendente Codice Fiscale Primo Accesso X(l:t(i:rgsoso Totale Ore Ec?gipsltgssivi
Carboni Luca RNSTE72L11F443N gg{ ggfzozs gg{ 22’2023 ;fsh S5 min I Apri I
Santonocito Elio | PPKYYI94P20F924C gg{ 82’2023 83? 3212023 5h2min21s | Apri

Dalla torre Paolo | DDFGATC98R02M289J gg{ 32’2023 gg{ 2?12023 ggsh 22:min | o

Sempre in questo file avremo a disposizione una seconda tabella riassutiva stampata per singolo
discente con:

Nome Cognome del discente

Codice Fiscale del discente

Il complessivo delle ore di formazione effettuate dal discente

La data del primo accesso del discente, ovvero quando € iniziata la formazione

La data dell’ultimo accesso del discente, quindi quando & stata terminata la formazione
Il link per aprire i Registri formativi complessivi del discente mediante la voce APRI

—IemMMmo

Progettazione Strumenti Corsi Tracciamenti
Emooc Ltd Emooc srl Emooc Plus srl Emooc South srl
Langdale House 11 London Viale Europa unita 22 Treviso  Viale Europa unita 22 Treviso  Via XX Settembre 35 Cosenza
VAT NUMBER GB330491721 CF e P.IVA 05201420261 CF e P. IVA 05335290267 CF e P. IVA 03839310780



ZMOOC

| registri complessivi del discente riportano una prima tabella riassuntiva con i dati principali del suo registro:

moo®»

La ragione sociale dell’azienda

I nome e cognome del discente e il suo codice fiscale

Il titolo del percorso formativo a lui assegnato

Il complessivo ESEGUITO dal discente con data di inizio formazione e data di fine formazione

Un Link ai registri formativi in formato CSV per chi desiderasse scaricare anche dei dati strutturati

Azienda: Emooc South srl
Discente: Carboni Luca
Codice Fiscale: RNSTE72L11F443N

Percorso formativo: IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale

Complessivo ESEGUITO in ore di formazione: 175 h 55 min
Data primo accesso: 03/08/2023 alle ore 09:33
Data ultimo accesso: 29/09/2023 alle ore 08:34

Nota: le sessioni contrassegnate con asterisco [*] vengono scartate dal conteggio in quanto sessioni sovrapposte.

Registro formativo SCARICA CSY

Sempre in questo file avremo a disposizione tutte le sessioni di formazione eseguite giorno per giorno
riportanti orari, durata e moduli affrontati:

Data: 12 Settembre

# Entrata Uscita Tempo Modulo frequentato

. Crittografia questa
1 15:33:42 17:05:36 1h,31min, 54s

sconosciuta

TOTALE DEL GIORNO: 1 h, 31 min, 54 s

Data: 13 Settembre

# Entrata Uscita Tempo Modulo frequentato
Prevenire i rischi sui
1 09:37:29 11:07:56 1h, 30 min, 27 s . .
device mobili
La trasformazione
2 15:31:15 17:06:00 1h, 34 min, 45s

digitale nelle PMI

TOTALE DEL GIORNO: 3 h, 5 min, 12s
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B. ESTRAZIONE DEGLI ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE

Il file generale contenente gli attestati e rappresentato da una prima tabella contenente un riassuntivo
dell'anno e al pari del complessivo dei registri e una seconda tabella contenente il riassuntivo per ogni singolo

dipendente completa di:

A. Nome e Cognome e Codice fiscale del discente
B. La data del primo accesso del discente, ovvero quando ha iniziato la formazione
C. Ladatadell'ultimo accesso del discente, pertanto quando ha terminato la formazione
D. Ilcomplessivo delle ore di formazione effettuate dal discente
. . . . Ultimo .
Dipendente Codice Fiscale Primo Accesso Totale Ore Attestati
Accesso
. 03/08/2023 29/09/2023 . .
Carboni Luca RNSTE72L11F443N 09:33 08-34 175 h 55 min 32 s| Apri
Dalla torre Paolo DDFGATC98R02M289J 83{?2/2023 gg{g?/zozs 179 h 22 min 37 s| Apri
Legume Giuseppe |[FPOTRCO0OD0O6AS09Z 83{8?/2023 ?2{83/2023 186 h 43 min 18 s| Apri
Daga Giovanni EELOPTTO1L12F839Z 03{'08/2023 30’_,09/2023 184 h6 min25s | Apri
09:08 15:02
Caviezel Paolo CVZPLA72L11F443N 03{’08/2023 30’_’09/2023 204 h 53 min 57 s| Apri
09:07 15:02
Trajkovic Ilvana LLCCRI94P20F924C 03{’08/2023 30{09/2023 199 h 3 min 58 s | Apri
09:02 15:01
Lamantia Claudio MNTFNCO0D06A509Z 83{82/2023 ?2{83/2023 196h1min8s Apri

Ricordiamo che da normativa se il dipendente non completa un minimo dell’80% del percorso a lui assegnato il
certificato non sara scaricabile, diversamente la sua cella conterra il link APRI che permette la stampa
dell’attestato n ominale.

Tracciamenti
Emooc South srl
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Corsi
Emooc Plus srl
Viale Europa unita 22 Treviso
CF e P.IVA 05335290267

Strumenti
Emooc srl
Viale Europa unita 22 Treviso
CFe P.IVA 05201420261

Progettazione
Emooc Ltd
Langdale House 11 London
VAT NUMBER GB330491721



ZMOOC

L'attestato € un documento PDF completo di:

Nome e Cognome del discente

Codice Fiscale del discente

Titolo del percorso a lui assegnato

Data del primo accesso e dell’ultimo accesso del discente

Totale ore eseguite dal discente

Data dirilascio dell’attestato da parte dell’'ente (che ricordiamo essere la data di generazione dei dati)
Timbro e firma dell'ente

Qr-Code per immediata verifica

IToOmMmMmoOm >

=  CERTIFICATO

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE

Si attesta che

C.F.

ha partecipato con profitto al percorso di formazione annuale 2022 dal titolo

Le tecnologie abilitanti al Piano Transizione 4.0

Il corso & stato seguito dal 02/02/2022 al 31/12/2022
per un totale di 472 h, 39 min, 56 s

S tto EA37 organi: e del corso

Data e Firma QR-Code
31M12/2022

Il gr-code ricordiamo che a sua volta permette un rapido accesso ai registri complessivi del dipendente.

Data: 13 Settembre

# Entrata Uscita Tempo Modulo frequentato

Prevenire i rischi sui
1 09:37:29 11:07:56 1h, 30 min, 27 s
device mobili

La trasformazione

2 15:31:15 17:06:00 1h, 34 min, 455
digitale nelle PMI

TOTALE DEL GIORNO: 3 h, 5 min, 12s

|
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C. ESTRAZIONE DELLE AUTOCERTIFICAZIONI DEI DIPENDENTI

Il file contenente le autocertificazioni non & obbligatorio da legge ma essendo un documento che spesso viene
richiesto, il sistema per comodita lo genera assieme ai report.

Qualora non ne facciate uso vi bastera semplicemente non considerarlo.

Presenta anch’esso come per i report e gli attestati una tabella pdf contenente un riassuntivo per ogni singolo
discente completo di:

Nome e Cognome del discente

Codice fiscale del discente

Il complessivo delle ore di formazione effettuate dal discente

La data del primo accesso e la data dell’ultimo accesso alla formazione del discente
Il link di apertura dell’autocertificazione del discente

mo O w >

["autocertificazione € un file pdf stampabile su carta bianca completo dei dati del discente, dall'azienda e
dell'ente, che dovra essere stampato e firmato dal dipendente al fine della sua conservazione:

AUTOCERTIFICAZIONE INDIVIDUALE PER FORMAZIONE CON MODALITA A DISTANZA

Il/La sottoscritto/a
C.F.

dipendente dell'Azienda

In qualita di partecipante ai corsi sulle Tematiche della Formazione 4.0 realizzati da
certificato per 'erogazione di corsi
professionalizzanti con sede in mediante

l'utilizzo della Piattaforma e-Learning 4.0 posta a
Ai sensi dell’art .47 D.P.R. 445/2000

Consapevole delle sanzioni penali richiamate dall'art. 76 del d.P.R. 28.12.2000 n. 445, in
caso di dichiarazioni mendaci e di formazione o uso di atti falsi

DICHIARA

Di aver svolto, nell'ambito delle Azioni formative sopra evidenziate, le attivita individuali di

Formazione a Distanza come da report in allegato per un totale di 472 h, 39 min, 56 sore
Firma del dipendente

Timbro e firma dell'azienda
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CONTROLLO DELLE DISCREPANZE
SUI TEMPI DI ESECUZIONE
DI UN PERCORSO

En‘:lOOC Ltd Emooc srl Emooc Plus srl Emooc South srl
Langdale House 11 London Viale Europa unita 22 Treviso  Viale Europa unita 22 Treviso  Via XX Settembre 35 Cosenza
VAT NUMBER GB330491721 CF e P.IVA 05201420261 CF e P. IVA 05335290267 CF e P. IVA 03839310780



ZMOOC

12. CONTROLLO DELLE DISCREPANZE SUI TEMPI DI ESECUZIONE DI UN PERCORSO
| discenti hanno a disposizione un manaule che aiuta a capire come eseguire al meglio la formazione in FAD sui

vostri portali.

Questo manuale in pdf destinato all'utenza finale & sempre presente sia nell’header del vostro portale alla voce
VADEMECUM DISCENTI come anche nel file contenente i DATI DI LOGIN che viene consegnato ai discenti.
E’ importante che venga visualizzato da chi esegue la formazione perché tra le varie cose spiega cosa NON

devono fare e che conseguenze porta il farlo.
Nello specifico si pone I'attenzione sulle conseguenze di fare piu video in simultanea.

Quando cid accade la piattaforma stampa le sessioni ma elimina in automatico dal totale del giorno le
sessioni in contemporanea eseguite in piu. Pertanto, chi svolge piu video in contemporanea si trovera un
report finale dimezzato o comunque inferiore rispetto al totale delle ore da seguire, con l'obbligo
impossibile di adempiere alle ore mancanti avendo gia affrontato tutti i moduli assegnati.

Questo € un esempio pratico:

Data: 08/08/2023 Totale del giorno: 4 h, 42 min, 50s Queste 3 lezioni somman
Ent 16:33:11 | Uscit 17:00:21 | Total 0 h, 27 min, | Leadership e Hese 2 on sommans
ntrata -33: scita -00: otale 10s Motivazione 1 ora e 20 minuti ma in
Oh 30 min. | '1€am e lasua pratica valgono 30 minuti
Entrata 16:33:02 | Uscita 17:03:35 | Totale 330 min, cultura di perche fatte in simultanea
crescita I'utente ha perso 50 minuti
0h 21 min Public speaking
Entrata 16:32:57 Uscita 16:54:39 Totale 425‘ ' | e crescita
persona_le
Entrata 15:41:01  |Uscita 16:10:41 | Totale 20'; 29 min, kf;ﬁgggf: Queste 3 lezioni sommano
oh 27 i Il team e la sua 19rae20 minuti ma |n.
Entrata 15:40:51 Uscita 16:08:12 Totale s * | cultura di pratica valgono 30 minuti
crescita perche fatte in simultanea
0 h. 27 min. | Public speaking I'utente ha perso 50 minuti
Entrata 15:40:42 Uscita 16:07:45 Totale 3s ! ' | e crescita
personale
I
. Public speaking N
Entrata 14:43:44 Uscita 15:10:02 Totale ?Sh‘ 26 min, e crescita Queste 4 IeZ|om.SorT'1man.o
S personale 1 ora e 40 minuti ma in
i i ratica valgono 40 minuti
Entrata 14:33:33 | Uscita 15:03:56 | Totale 0, 30 min, | Leadership e P gono.
23s Motivazione perche fatte in simultanea
in. |Iteam e la sua I'utente ha perso 1 ora
Entrata 14:33:14  |Uscita 14:56:14 | Totale gsh' 23 min, | cuitura di :
crescita
25. : =N 0 h, 17 min, | Le basi del
Entrata 14:32:50 Uscita 14:50:44 Totale 54s Public Speaking

Tenere questi comportamenti giorno dopo giorno aiuta a comprendere come, ad esempio, perdendo
anche piu di un’ora al giorno di formazione in 60 giorni avremo bruciato piu di 60 ore su un percorso ad
esempio da 200 ore con il risultato di aver impiegato 140 ore per finire un percorso da 200 ore.

L'unica soluzione che avete per chi tiene questi comportamenti € quella di farli rifare i corsi che ha
“bruciato” sbloccandone il completamento (questo argomento viene trattato su questo documento in

seguito).

Progettazione
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ESTRAZIONE DEI LOGS
PER CONSERVAZIONE DEI DATI
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13. ESTRAZIONE DEI LOGS PER LA CONSERVAZIONE DEI DATI

La legge sulla conservazione dei dati obbliga I'Ente erogatore a conservare i dati di collegamento dei
discenti alla piattaforma che dovranno essere disponibili per una qualsiforma di controllo qualora
richiesta da soggetti terzi autorizzati.

’estrazione dei LOGS e un’azione molto intuitiva:

- Sientra nel campo AZIENDE e si clicca VISUALIZZA che si aprira direttamente su REPORT
- Siseleziona il percorso (se I'azienda ha un percorso solo comparira solo quello se invece ha piu
percorsi questa operazione andra fatta per ogni percorso) e si clicca su CONSERVA DATI

Dasht lscriutents  Proflo Storico iscrizioi

Org

ea ADMIN Report analitico

— e

IFP come fattore abilitante della ripresa nella Transizione Digitale ~

Mostra 10 v  elementi

Cerca:
Cognome 4 Nome Codice fiscale Ore assegnate Ore eseguite Patto formativo Attestato Avanzamento
Carboni Luca RNSTE72L11F443N 200 175h 55 min 32's [ AcceTTaTo ] 88%
Caviezel Paolo CVZPLA72L11F443N 200 204 h53 min 57 s = 100%

A questo punto gli utenti vengono messi in coda e viene mostrata la % di avanzamento del processo di
generazione/estrazione dei dati richiesti in una cartella zippata che al suo interno conterra tutti i dati di
login dell’azienda divisi per singolo dipendente.

% Cut Calibr BT = ®- S'wapText General | HE [ [Normal Bad Good &= Bx g | T Autosum - AY ,O

& Copy - , c 1.“ = e e L e Sort & Find &

< romatpaimer B T U~ - H-A- === Merge & Center - | K2~ % 5 | %8 3 Fc:;::a‘:‘('\::- c:arsl.::n Neutral Calculation : . Insert Delete Format | o 0\ F:I)tuer_ S;r:;n_

S o | 5 1L PUNTO A MANO SRL 2021 - LOG - NEW.zip (copia di valutazione) - O x it ] -
5 - £ File Comandi Utilits Preferiti Opzioni ? -

BoEODOme \© @ 8§ &
[ i == N =¥ b=
A o c 5 ¢ | Achiia Estaiin Verfica Visiona Eimina Trova Assistente Info | AntiVirus Commenta Autoestraer | a N . = T v w =

1 Data/Ora,Utente,"Utente coinvolta™,"Contesto dell' B 1L PUNTO A MANO SRL 2021 - LOG - NEW.zip - archivio ZIP, dimensiane non-compressa di 2953.18 bytes
2 02/04/2021 09:08:09,"Ricci Valentino",-, Sistema,Sist] Nome oggetto -
3 02/04/2021 09:08:34,"Ricci Valenting”,"Ricci Valenti| | _ rd" web
4 |02/04/2021 09:08:34,"Ricci Valentina","Ricci Valenti| g Ty S ey s y-=mar s ——" attivith del corso”,"The user with id '246' updated the completion state for the course m
5 |02/04/2021 09:09:42, Valentino","Ricci Valentif 1| pUNTO A MANO SRL 2021 - Registro Attivita Sblendario Altomare.csv rd” web
6 |02/04/2021 09:09:42,"Ricci Valentino""Ricci Valenti{ g pUNTO A MANO SRL 2021 - Registro Ativith Tisbo Maria Rosacsv orsa”,"The user with id '246' updated the completion state for the course module with ic
7 |02/04/2021 09:13:00,"Ricci Valentino","Ricci Valenti| 11| pUNTO A MANO SRL 2021 - Registro Attivita Ungaro Antonia.csv rd”, web
8_|02/04/2021 09:13:00,"Ricci Valentino”,"Ricci Valenti| 1L pUNTO A MANO SRL 2021 - Registro Attivita Ventafridda Raffaella.csv tiornamento completamento attivitA del corso”,"The user with id ‘246 updated the comy
9 02/04/2021 09:31:04,"Ricci Valentine”,"Ricci Valenti I the quiz with course module id ‘17" web
10 |02/04/2021 09:32:47,"Ricci Valentino”,"Ricci Valenti e user with id '246' for the grade item with id '5574".", web
11 | 02/04/2021 09:32:47,"Ricci Valentina”,"Ricci Valenti id "18306' for the quiz with course medule id '17." web
12 |02/04/2021 09:33:16,"Ricci Valentino” "Ricci Valenti rd" web
13 | 02/04/2021 09:33:16,"Ricci Valenting”,"Ricci Valenti jiornamento completamento attivith. del corse®,“The user with id 246 updated the comy
14 |02/04/2021 09:53:38,"Ricci Valentino” "Ricci Valenti r the quiz with course module id "17"." web
15 | 02/04/2021 09:55:20,"Ricci Valentino®,"Ricci Valenti e user with id 246" for the grade item with id '5574".", web
16 |02/04/2021 09:55:20, Valenting","Ricci Valenti| id "18306' for the quiz with course module id '17".", web
17 |02/04/2021 09:55:38,"Ricci Valentino”,"Ricci Valenti rd" web
18 02/04/2021 09:55:38, Valenting","Ricci Valenti| giornamento completamento attivitA del corso”,"The user with id 246" updated the comy
19 02/04/2021 10:12:18, Valentino","Ricci Valenti|* > Ir the quiz with course module id '17"." web
20 |02/04/2021 10:14:03, Valentino®,"Ricci Valenti| EEER Hai selezionato 675.788 bytes in 1 file Totale: 2953.118 bytes in 5 file g user with id '246' for the grade item with id '5574"." web

21 |02/04/2021 10:14:03,
22 02/04/2021 10:14:32,
23 02/04/2021 10:14:32,
24 02/04/2021 10:27:53,
25 02/04/2021 10:29:53,"

uiz: Quiz 01.03","**Quiz""","Consegna tentativo quiz","The user with id '246' has submitted the attempt with id '18306' for the quiz with course module id '17".",web
"Utente: Ricci Valentina",Sistema,"Visualizzazione dashboard","The user with id '246' has viewed their dashboard",web

Valentina","Ricci Valenti

Velentino" "Ricci Valentino""Video Time: Letione 1.4 | processi azlendal ¢ la mappatura dei processi - parte 4 | 12:19 minutP” Sistem,"Agglornamento completamento attivitA del corso”,"The user with id "246' updated the comy
he user with id '246' has started the attempt with id '18305' for the quiz with course module id "17".", web

Valentina”,"Ricci Valenting”,"Quiz: Quiz 01.04 isione tentativo quiz","The user with id '246' updated the grade with id ‘887 for the user with id '246' for the grade item with id '5574".", web

26 |02/04/2021 10:29:53,"Ricci Valentino”,"Ricci Valentina”,"Quiz: "Consegna tentativo quiz”,"The user with id '246' has submitted the attempt with id "18306' for the quiz with course module id '17'.";web

27 |02/04/2021 10:30:25,"Ricci Valentino”,"Ricci Valenting”,"Utente: Ricci Valentino" Sistema,"Visualizzazione dashboard","The user with id ‘246" has viewed their dashboard” web

28.02/04/2021 10:30:25 "Ricri Valentina" "Ricci Valentinn" ”V\dPn Time: | ezione 1.5 | nrocessi aziendali e la mannatura dei nrocessi - narte 5 1 15:52 minuti®. ﬁl“’Pma "Agginrnamentn comolatamenta atrivitAdel corsn® "The user with id '246' undated the conmi
IL PUNTO A MANO SRL 2021 - Reg

Valentino™,"Ri

Ready 2 B =3 O - 1 + 100%
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v Tenete conto che un percorso di un singolo utente da circa 200 ore pesa mediamente 2Mb

Va da se che i tempi di generazione di un piccolo gruppo di dipendenti (es. 10) sara veloce a differenza di un
grande gruppo (es. 100) il cui processo prevedera pilt tempo.

Per evitare sovraccarichi o malfunzionamenti nelle fasi di generazione ed estrazione dei dati di login detto
comando va eseguito su di una azienda alla volta quindi se state lanciando il comando di estrazione log per
I'azienda X non potete usare la stessa funzione anche per 'azienda Y mentre il processo & in elaborazione.
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PROGETTO FORMATIVO
E RELAZIONE FINALE
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14. GESTIONE DEL PROGETTO FORMATIVO

La presentazione della documentazione utile alla rendicontazione non e data solo dall’estrazione dei
registri e degli attestati ma si completa affiancando a questi documenti anche il progetto formativo, che
essendo in realta un file che rimarra sempre uguale per tutte le aziende che rendiconterete, lo potrete
scaricare gia pronto su vostra carta intestata direttamente dal portale grazie al link posto nell’header alla
voce “Progetto formativo”.

L1 \Vaiallalistacorsi Progetto formativo \rea di monitoraggio

Formazione 4.0: Primo blocco

Integrazione digitale dei Formazione 4.0: P Formazione 4.0: Primo blocco Robotica avanzata e

processi aziendali La Cyber Security Cloud e Fog Computing collaborativa

Il progetto Formativo specifica sia la presentazione generale del vostro sistema di erogazione che quella
complessiva della dicattica in esso contenuta.
Il progetto formativo & cosi composto:

A. Dalla pagina 01 alla pagina 18
Presentazione del portale, dei settaggi e delle modalita di tracciamento dei dati all'interno dei
registri elettronici.

B. Dalla pagina 19 alla pagina 348
Presentazione di tutti i singoli corsi completi di titolo, descrizione, obiettivi e ambiti di
applicazione, unitamente all’analitica formativa del singolo corso quindi I'elenco complessivo delle
lezioni che lo compongono complete del loro titolo e della loro durata.

Qualora abbiate bisogno di lavorare sul file del progetto formativo per creare un template differente da
qguello che avete gia pronto nel portale, dentro il monitoraggio alla voce PROGETTO FORMATIVO
troverete un file scaricabile in formato word editabile.
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15. GESTIONE DELLA RELAZIONE FINALE
La relazione finale era un documento richiesto per la vecchia 4.0 che veniva generato in automatico da sistema
tramite |'estrazione di un report la cui composizione di pit dati era automatica e nello specifico:

A) Nella prima parte del documento, sulla base del progetto formativo completo messo a disposizione
dell’ente nei confronti dell’azienda, viene presentato dalla pagina 01 alla pagina 05:

- Chiél'ente e quali sono le sue certificazioni

- Chiél'azienda posta in formazione

- Quanti sono i dipendenti posti in formazione

- Qual éiltitolo del percorso assegnato all’azienda e la sua durata momenti formativi esclusi
- Quante ore di formazione ha eseguito I'azienda in realazione a quanto gli & stato assegnato
- Quale e stata la media di formazione annuale e mensile per singolo dipendente

=  01_Relazione Finale Emooc srl 2023

03. Modalita di erogazione
Dette attivita formative sono erogate in modalita FAD (rif. Formazione a distanza) con
lezioni asincrone (in modalita streaming on demand quindi tramite lezioni registrate).
Tale modalita di i delle attivita un controllo in tempo reale
dell'effettiva partecipazione dei discenti e del loro avanzamento mediante appositi registri
elettronici.
L'utilizzo dei corsi “e-I 9" in modalita * 9" quindi di che
I'effettiva p del peg nelle attivita formative sia stato svolto
esclusivamente negli orari di lavoro concordati con I'azienda stessa.

infine che I' i dei corsi & i per la sua i e
prevede specifici momenti di verifica.
Detti quiz, i nella p di quesiti nelle lezioni a intervalli di
tempo irregolari distanti non piu di 15 minuti I'uno dall'altro sono obbligatori e facenti parte
del percorso didattico proposto.

04. Ente erogatore e partecipanti

Il nostro Ente & per | i di percorsi di
tra | quali anche quelli relativi alla Formazione 4.0:

* Ente erogatore: European Mooc Ltd
. abilitato all's di corsi p

ambito 4.0
« Ragione sociale azienda: Emooc srl
« Dipendenti posti in formazione nell'anno 2023: 2

05. Progetto messo a dell'azienda nell'anno 2023

Blocco formativo completo da 900 ore | Ore ]

Comp messo a disp dallEnte in ore per singolo dip 900
Media annuale utilizzata in ore dai singoli dipendenti durante I'anno 2023

Media mensile delle ore di formazione dei singoli dipendenti durante

I'anno 2023

B) Timbro e firma dell’ente e data di rilascio completano il documento.
La data appressa sulla relazione finale sara la data di richiesta di generazione del documento.

21/04/2023 + Nppravato

Paolo Caviezel
Emooc st
Erogazione di cc?s|>pm1e35|onaluzantr per le aziende
Viale Europa Unita 22 Paese (TV)
CF e P.IVA 05201420261
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C) Nella seconda parte del documento viene invece illustrato quali siano stati i moduli assegnati
all’azienda, completi di:

v Titolo del singolo modulo

v Durata in ore del modulo (momenti formativi esclusi)

v Link di descrizione in merito a obiettivi, docenti e ambiti di applicazione dello stesso

v

Link di descrizione relativo I'analitica del corso assegnato (elenco delle lezioni e loro durata)

Titolo del percorso assegnato: Formazione 5.0: Materie di studio del 2° blocco

Durata complessiva del percoso momenti formativi esclusi: 400

Moduli messi a disposizione dell'azienda: 22

Corso Durata Scheda | Analitica
001 | Big Data e analisi predittiva 18 ORE APRI APRI
002 |1 Big Data in ambito finanziario 17 ORE APRI APRI
003 | La stampa tridimensionale 14 ORE APRI | APRI
004 |1 sistemi RV e RA 17 ORE APRI APRI
005 | Internet delle Cose 20 ORE APRI APRI
006 | Il marketing dal fisico al digitale 60 ORE APRI APRI
007 | Project management e Inbound Marketing 9 ORE APRI APRI
008 | Innovazione nel Retail per gestire la multicanalita 2 ORE APRI APRI
009 | Il Data-driven Marketing per il business & ORE APRI APRI
010 | Blockchain e Finanza Decentralizzata 6 ORE APRI APRI
011 | Il Ruolo dell'Ethical Hacker in azienda 6 ORE APRI APRI
012 | La tecnologia SAPR: i droni per le aziende 10 ORE APRI APRI
013 | La tecnologia COBOT: interazione robotica al lavoro 4 ORE APRI APRI
014 | Evoluzione delle tecnologie di produzione 40 ORE APRI APRI
015 |l calcolo in 365 dai fondamentali al livello 4.0 54 ORE APRI APRI
016 || linguaggi di programmazione moderni 17 ORE APRI APRI
017 | Front end base: HTML, CSS, Bootstrap 34 ORE APRI APRI
018 | Front end avanzato: JavaScript e jQuery 21 ORE APRI APRI
019 | Back end base: Fondamenti di PHP 12 ORE APRI APRI
020 | Database relazionali e linguaggio SQL con PHP 12 ORE APRI APRI
021 | Applicazioni dinamiche con PHP e MySg| 10 ORE APRI APRI
022 | Back end avanzato: PHP MVC con Laravel 11 ORE APRI APRI
Totale ore fornite momenti formativi esclusi 400 ORE

Non essendoci ancora chiare indicazioni su quale debba essere la struttura della

relazione finale dell’'ente in

merito al nuovo biennio da affrontare, riteniamo per ora poco utile questo documento in quanto prevediamo

che vi sara per lo stesso una nuova progettazione in corso d’opera.
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